Cémara Municipal de Iina
Setor de Licitagoes

ANEXO 1

TERMO DE REFERENCIA DE LICITAGAO PUBLICA

MODALIDADE SUGERIDA: Pregéo Presencial
TIPO SUGERIDO: Menor Prego Global

RESUMO DO OBJETO SUGERIDO

Contratagdo de empresa especializada em prestagéo de servicos de Contabilidade Publica para atender a necessidade da Camara
Municipal de lina, de continuidade dos trabalhos do Setor Contabil, que é essencial para serem repassadas a orgdos de controle
externo.

REQUISITANTE: Camara Municipal de luna.

A Camara Municipal adotara como critério para formag&o de planilha basica de pregos praticados no mercado regional, conforme

cotagdes de pregos, obtendo-se os pregos expressos na planilha abaixo:

LOTE 01
LOTE 01
ITEM DESCRICAO ~ UND. QNT. = PRECO UNIT. | PREGOTOTAL

Confratacao de Empresa especializada em prestagcao
01 de servicos de contabiidade publica para MES 12 R$-6.533,33 R$-78.399,96
atendimento a Camara Municipal de luna.

VALOR TOTAL DA PROPOSTA |

VALOR TOTAL: R$-78.399,96 (setenta e oito mil, trezentos e noventa e nove reais e noventa e seis centavos).

O processo sera realizado na modalidade Pregao Presencial e como forma de contratagao o menor prego global.
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VIGENCIA DO CONTRATO

Sugere que o futuro contrato tenha vigéncia de 12 (doze) meses a contar da data de sua assinatura, podendo este, ter seu prazo
prorrogado ou ser rescindido se assim for da vontade das partes, na conformidade do estabelecido na Lei n® 8.666/93 e alteragdes

posteriores.

PESQUISA DE MERCADO

A Proposta Comercial devera ser datilografadas ou impressa, em uma via, com suas paginas numeradas e rubricadas, e a Ultima
assinada pelo representante legal da empresa, em lingua portuguesa, em moeda corrente nacional, com clareza, sem alternativas,
emendas, rasuras, entrelinhas ou omissées, salvo se, inequivocamente, tais falhas ndo acarretarem lesdes ao direito dos demais
licitantes, prejuizo a administragao ou ndo impedirem a exata compreensédo de seu contetido. Especificagdo clara e detalhada dos

itens.

DO LOCAL DE PRESTAGAO DOS SERVIGOS

O local para prestagao dos servicos sera na sede do Poder Legislativo de lina, localizado na Avenida Presidente Getllio Vargas, 1°
andar, bairro Centro, luna/ES, de segunda a sexta-feira, no horario de 12:00 as 18:00 horas

ATRIBUICOES DO TECNICO CONTABIL

A Empresa contratada devera realizar as atribui¢des conforme contidas abaixo:

| - conferir, analisar e classificar contabilmente os documentos comprobatorios das operagdes de natureza financeira realizadas;

Il - escriturar contas correntes diversas;

Il - empenhar as despesas da Camara, quando autorizadas pela autoridade competente;

IV - elaborar as demonstragoes or¢amentarias e financeiras da Camara, bem como elaborar outras que se fagam necessarias, por
solicitagdo da administragao da Camara;

V - preparar e informar processos dentro de sua area de atuagao;

VI - sugerir metodos e procedimento que visem a melhor coordenagao dos servigos contabil-financeiros;

VII - organizar, para envio & prefeitura, em época propria, para fins orgamentarios, a previsao das despesas da Camara para o exercicio
seguinte;

VIII - organizar, mensalmente, os balancetes do exercicio financeiro;

IX - levantar, na época propria, o balango da Camara, contendo os respectivos quadros demonstrativos;

X - assinar os balangos, balancetes e outros documentos de apuragao contabil e financeira;

XI - fornecer elementos, quando solicitado, para abertura de créditos adicionais;

XII - examinar e conferir os processos de pagamento, tomando as providéncias cabiveis quando se verificarem irregularidades;
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Xl - realizar os registros contabeis dos bens patrimoniais da Camara;

XIV - participar da elaboragao da proposta orgamentaria da Camara;

XV - participar da elaboragéo da prestagao de contas anual da Camara;

XVI - efetuar calculos financeiros e de custos;

XVII - participar de inventarios e de levantamento de bens e valores sob a guarda e responsabilidade da Camara;

XVIII - receber as contas devidas a Camara,

XIX - manter atualizado o cadastro de fornecedores da Camara;

XX - fazer preparar e revisar os atos de nomeagao dos novos servidores, bem como promover a lavratura dos atos referentes a pessoal
e, ainda, os termos de posse dos servidores da Camara;

XX - providenciar a identificago e a matricula dos servidores da Camara, bem como a expedigao dos respectivos cartoes funcionais;
XXI| - programar a revisao periodica do Plano de Classificagao de Cargos, organizando a lotagao nominal e numérica dos servidores da
Camara;

XXIII - promover o controle de freqliéncia do pessoal, para efeito de pagamento e tempo de servico;

XXIV - promover a verificagao dos dados relativos ao controle do salario-familia, do adicional por tempo de servigo e outras vantagens
dos servidores, previstos na legislagao em vigor;

XXV - promover os assentamentos da vida funcional e de outros dados do pessoal da Camara, supervisionando a organizagao e
atualizagao dos registros, controles e ocorréncias de servidores e parlamentares, bem como a preparagao das respectivas folhas de
pagamento;

XXVI - promover a preparagdo e o recebimento das declaragdes de bens dos servidores a eles sujeitos e proceder ao respectivo
registro;

XXVII - fornecer, anualmente, aos servidores e aos vereadores, informagdes necessarias a declaragao de rendimentos de cada um
deles;

XXVIIl - exercer outras atividades correlatas.

RESUMO DO OBJETO SUGERIDO

Contratagao de empresa especializada em prestagao de servigos de contabilidade publica para atendimento a Camara Municipal de

lina.

REQUISITANTE: Camara Municipal de lina.

1. OBJETIVO

O Termo de Referéncia visa esclarecer e direcionar os procedimentos essenciais para a Comissao Permanente de Licitagao elaborar o
ato convocatorio e a formalizagdo do processo administrativo de licitagdo. Apresentamos neste, sugestoes basicas sobre os

procedimentos administrativos mais comuns nas licitagdes publicas municipais. O atendimento aos requisitos estabelecidos no presente

Termo de Referéncia evitara equivocos nas contratagdes futuras.
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Solicitamos que o presente Termo de Referéncia faga parte do processo licitatério e fique a disposicao dos licitantes interessados, uma
vez que o Termo de Referéncia define, detalha e justifica a contratagéo de forma precisa, bem como os critérios para aceitagao dos
bens, a estrutura de custos, os deveres do contratado, os procedimentos de fiscalizagdo, prazo de execugao do contrato, penalidades
aplicaveis, enfim, tudo que possa auxiliar o Pregoeiro. Desta forma, ndo podera ser negado ao licitante o0 acesso a essas informagoes,

que deve integrar o Edital ou estar a disposi¢ao do licitante para consulta.
2 OBJETO

O presente documento tem por finalidade definir e especificar os requisitos, objetivos e caracteristicas basicas necessarias com intuito
de viabilizar a contratagdo de empresa especializada em contabilidade publica para atender as necessidades da Camara Municipal de

luna.

3. JUSTIFICATIVA

Considerado como servigo essencial e imprescindivel, pela importancia do setor de contabilidade, a contratagéo ora licitada, destina-se
a atender a demanda da Camara Municipal de luna, nas atividades contabeis, as quais devem ser repassadas a orgaos de controle

externos e exibidos no portal da transparéncia.
4. DO FUNDAMENTO LEGAL

A legislagao basica a ser definida como fundamentacéo para a realizagao do procedimento licitatorio sdo a Lei Federal n°. 8.666/93,
alterada pela Lei Federal n°. 8.883/94, Lei Federal n°. 9.648/98, Lei Complementar n°. 123/20086, Lei Complementar n® 101/00, Lei n°.
10.520/02 e Portaria que dispde sobre o Regimento Interno da Comissao Permanente de Licitagao.

Os atos convocatorios deverdo ser publicados de forma resumida (extrato), contendo a indicacdo do local onde os interessados
poderao obter o texto integral do Edital e todas as informagées sobre a licitagao.

Na contagem dos prazos sera excluido o dia do inicio e incluira o do vencimento, e considerara apenas os dias de expediente do 6rgéo
licitante, nos termos do art. 110 da Lei Federal n°. 8.666/93. S6 se iniciam e vencem os prazos em dia de expediente no 6rgdo ou na
entidade promotora da licitagao.

O aviso de licitagao devera ser publicado, no minimo, uma vez no Diario Oficial do Respectivo ente federado e por meios eletronicos no
Portal do Legislativo de Iina (camaraiuna.es.gov.brflicitagdo) e conforme o vulto da licitagdo, em jornal de grande circulagdo, nao

podendo o prazo de publicagao ser inferior a 08 (oito) dias Uteis.
5. FORMACAO DE PRECOS
A proposta devera ser formulada em uma via, digitada, datilografada ou preenchida através de formulario impresso, que contenha a

identificacao do licitante (Razao Social e CNPJ), datada, assinada e se possivel carimbada por seu representante legal, sem emendas,

rasuras ou entrelinhas.
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5.1 A PROPOSTA CONSIGNARA, AINDA, O SEGUINTE:

5.1.1.  Discriminag&o do objeto ofertado;

5.1.2.  Validade da proposta ndo podera ser inferior a 60 (sessenta) dias;

51.3.  Quantidade e prego unitario para cada um dos lotes a que pretende concorrer, vedada a oferta de quantidade inferior por lote,

devendo o prego unitario ser cotado em Real com utilizagao de até duas casas decimais apos a virgula (R$X,XX), que também devera

vir redigido por extenso.
b Em eventual divergéncia entre a indicagao numérica do prego e sua referéncia por extenso, prevalecera este ultimo.
5.3. Também € obrigatéria a indicagao na proposta do enderego fisico, enderego eletronico (e-mail) e telefone. Tais dados serao

utilizados pela Administracao para realizag@o de comunicag0es destinadas ao licitante/contratado.

54. O prego ofertado incluira todos os custos inerentes a contratagao, dentre eles os encargos sociais, impostos, taxas, seguros,
licengas, combustivel para locomogao de técnicos, hospedagens, fretes, motorista e outros custos relacionados aos servigos, inclusive
garantias. Considerar-se-a que os pregos propostos sdo completos e suficientes para pagar todos os servigos. Nenhuma reivindicagao
para pagamento adicional sera considerada, sob qualquer pretexto.

9.5 A proposta que ndo atender as regras deste Termo de referéncia e a legislagdo pertinente sera desclassificada.

O processo sera realizado na modalidade Pregao Presencial e como forma de contratagao o menor prego global.

6. VIGENCIA DO CONTRATO

Sugere que o futuro contrato tenha vigéncia de 12 (doze) meses a contar da data de sua assinatura, podendo este, ter seu prazo

prorrogado ou ser rescindido se assim for da vontade das partes, na conformidade do estabelecido na Lei n°® 8.666/93 e alteragoes

posteriores.
7. DAS SANCOES PARA O CASO DE INADIMPLEMENTO.
7.1. O atraso que exceder ao prazo fixado pela Camara Municipal de luna para a prestagao dos servigos, acarretara a multa de

0,5% (zero virgula cinco por cento), por dia de atraso, limitado ao maximo de 10% (dez por cento), sobre o valor total que Ihe foi
adjudicado;

7.2 Sem prejuizo do sub item anterior, o atraso na realizagao dos servigo que ultrapassarem 15 (quinze) dias prorrogaveis por
igual periodo apoés o prazo fixado pela Camara Municipal de lina para realizagao de qualquer servigo descrito neste Termo de
Referéncia, acarretara a rescisao do contrato.

7.3. Nos termos do artigo 7° da Lei n° 10.520, de 17/07/2002, o licitante, sem prejuizo das demais cominagdes legais e
contratuais, podera ficar, pelo prazo de até 05 (cinco) anos, impedido de licitar e contratar com a Unido, Distrito Federal ou Municipios,
e descredenciado do Cadastro do Municipio, nos casos de:

7.3.1.  Auséncia de entrega de documentagao exigida para habilitagéo;

7.3.2.  Apresentagao de documentagao falsa para participagdo no certame;

7.3.3.  Retardamento da execugao do certame, por conduta reprovavel;

7.3.4.  Nao-manutengdo da proposta escrita ou lance verbal, apds a adjudicagao;

7.3.5.  Comportamento inidoneo;
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7.3.6.  Cometimento de fraude fiscal
7.3.7.  Fraudar a execugdo do contrato;

7.3.8.  Falhar na execugao do contrato.
8. DOCUMENTAGAOQ DE HABILITACAQ

Sugere para que sejam consideradas habilitadas a contratar com o Municipio as empresas que apresentem a seguinte documentacao

minima:

8.1. HABILITACAO RELATIVA A REGULARIDADE FISCAL:

8.1.1.  Prova de inscrigao no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);

8.1.2.  Prova de reqularidade com a Fazenda Publica federal;

8.1.3.  Prova de regularidade com a Fazenda Publica do Estado em que sediado o licitante;

8.14.  Prova da regularidade com a Fazenda Publica do Municipio em que sediado o licitante;

8.1.5.  Prova de regularidade junto ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS);

8.18.  Certiddo Negativa de Débitos de Receitas Administrativas com Agencia Nacional de Telecomunicagoes;

9. PESQUISA DE MERCADO

A Proposta Comercial devera ser datilografadas ou impressa, em uma via, com suas paginas numeradas e rubricadas, e a ultima
assinada pelo representante legal da empresa, em lingua portuguesa, em moeda corrente nacional, com clareza, sem alternativas,
emendas, rasuras, entrelinhas ou omissdes, salvo se, inequivocamente, tais falhas nao acarretarem lesdes ao direito dos demais
licitantes, prejuizo a administragéo ou ndo impedirem a exata compreenséo de seu contetido. Devendo conter ainda:
91. Especificagao clara e detalhada dos itens;
9.2 Razao Social, endereco, CNPJ, telefone, fax e enderego eletronico, se tiverem, da empresa proponente, bem como nome
completo do responséavel pela assinatura do contrato;
9.3. Prazo de validade da proposta nao inferior a 60 (sessenta) dias;
94, Declaragao de que nos pregos propostos encontram-se incluidas todas as despesas diretas e indiretas, tributos incidentes,
encargos sociais, previdenciarios, trabalhistas e comerciais, € quaisquer outros Onus que porventura possam recair sobre o
fornecimento do objeto da presente licitagao;
9.5. Em caso de divergéncia entre os valores unitérios e totais, serao considerados os unitarios, e os expressos em algarismos e
por extenso serdo considerados 0s expressos por extenso.
9.6. As propostas nao poderdo impor condigdes ou conter opgdes e um prego para cada item do objeto desta licitagao.
97 Nos precos deverao estar inclusos todos os custos, dentre eles, os encargos sociais, fributo, contribuicées, obrigagoes
sociais, obrigagGes trabalhista, obrigagdes previdenciarias, impostos, taxas, seguros, combustivel para locomogao de técnicos,
hospedagens, bem como outros custos que poderao sofrer acréscimos até o fim da validade da PROPOSTA COMERCIAL, bem como
toos os outros custos relacionados a servigo de apoio.
ROGERIO CEZAR
Presidente da Camara
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ANEXO 2
MODELO DE PROPOSTA

PREGAO PRESENCIAL N°004/2017

RAZAO SOCIAL: [preenchimento obrigatorio]

CNPJ: [preenchimento obrigatério]

ENDERECO: [preenchimento obrigatorio]

ENDERECO ELETRONICO (E-MAIL): [preenchimento obrigatério]
TELEFONE: [preenchimento obrigatorio]

FAC-SIMILE: [preenchimento facultativo]

(LOCAL E DATA) , de de 2017. [preenchimento obrigatério]

Declaro que li e concordo com todas as condigbes de execugao do contrato.
Seguem anexos nosses precos para participagéo no presente certame.

A validade desta proposta é de .............. dias. [lembre-se de que o prazo minimo de validade da proposta e de 60 dias]

LOTE 01

TEM | DESCRIGAO | UND. QNT.  PREGOUNIT. = PREGOTOTAL

Contratacéo de Empresa especializada em prestagao )
01 de servicos de contabiidade publica para MES 12
atendimento a Camara Municipal de luna.

VALOR TOTAL DA PROPOSTA |

Assinatura |dentificavel
(nome do representante do licitante)
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ANEXO 03
CARTA DE CREDENCIAMENTO
(local e data) , de de 2017.
AO

Pregoeiro da Camara Municipal de luna

Assunto: Credenciamento para a participagao no Pregao Presencial n°. 004/2017.

O(s) abaixo assinado(s), na qualidade de responsavel legal pela Empresa ., inscrita no CNPJ sob o
n. vem pela presente, informar a = V.§%, que  o(a) Sr.(?)

, Carteira de Identidade n°. (apresentar o original), CPF
I, , endereco , profissdo , estado civil, , € pessoa autorizada a representar, em todos 0s

atos, a pessoa juridica acima citada durante a realizagao do Pregao em epigrafe, podendo para tanto, oferecer novos lances verbais,
transigir, renunciar a recursos, requerer, assinar, enfim, praticar todos os atos referentes ao certame.

Assinatura Identificavel
(nome do representante da empresa)

Obs.: Esta Carta de Credenciamento, bem como, Procuracio, tera (30) reconhecimento de firma em Cartério.
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ANEXO 4

MODELO DE DECLARAGAO DE PREENCHIMENTO DOS REQUISITOS DE HABILITAGAO E DE RELAGAO DE PARENTESCO

[local e data.]

Ao Pregoeiro da Camara Municipal de ltna

Assunto: Declaragdo de atendimento de exigéncias habilitatorias para participagao no Pregéo Presencial n® 004/2017.

O licitante [nome do licitante], inscrito no CNPJ sob o n° [informar o CNPJ], por meio de seu representante abaixo assinado, Sr. [nome
do representante que assina esta declaragéo), [qualificagdo do representante e indicagdo de sua relagao com o licitante (socio,
administrador, gerente, dirigente, credenciado etc.)], DECLARA, sob as penas da lei, em especial a cominada no art. 7° da Lei n®
10.520/02, que satisfaz plenamente todas as exigéncias habilitatorias previstas no certame epigrafado, em obediéncia ao disposto no
art. 4°, VIl da Lei n® 10.520/02.

Declara ainda que ndo é e ndo tem em seus quadros como sécio, administrador, dirigente ou gerente, conjuge, companheiro ou
parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, inclusive, de servidor publico do Legislativo de lina ocupante de
cargo eletivo, comissionado, efetivo, temporario ou contratado.

[ou, caso haja relagdo de parentesco, casamento ou uniao estavel]*

Declara ainda que [0 Sr./a Sr.%] [nome do licitante ou de sécio, administrador, dirigente ou gerente, [qualificagdo e indicagdo do vinculo
com o licitante (sécio, gerente, administrador etc.)] é [explicagdo da relagdo (conjuge, companheiro, tio, sobrinho, pai, avo efc.)] do
servidor publico [indicagdo do nome do servidor do Legislativol].

Exemplo: Declara ainda que o Sr. Fulano de Tal, brasileiro, casado, administrador do licitante, é casado com a servidora municipal Sr.?
Beltrana de Tal.

Assinatura
(denominagao ou razéo social do licitante e
nome do representante da empresa)

* Observacao: a relagdo de parentesco, unido estavel ou matrimonial entre o licitante ou seus socios, administradores,
gerentes ou dirigentes com servidores do legislativo municipal nao impede sua participagao na licitagao, mas deve ser
informada para fins de controle. Caso o licitante omita a informagao sobre eventual parentesco, casamento ou uniao estavel,
ser-lhe-a aplicada multa de 0,5% (meio por cento) do valor final de sua proposta e, se caracterizada ma-fe, impedimento de
licitar e contratar com o Legislativo de luna pelo prazo de até cinco anos.
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ANEXO 05

MODELO DA DECLARAGAO DE ATENDIMENTO
AO INCISO XXXIIl DO ART. 7.° DA CONSTITUIGAO FEDERAL

Cidade XXXX, de de 2017.

AO
Pregoeiro da CMI
Edital de licitagdo n°. 004/2017, modalidade Pregao Presencial.

A empresa, ..., inscrita no CNPJ n°........., por intermédio de seu representante legal o (a) Sr
) e portador (a) da Carteira de Identidade n2..............c...ccc.... e do CPF 118 ..ccviivesiiasinns DECLARA, para fins
do disposto no inciso V do art. 27 da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, acrescido pela Lei ne 9.854, de 27 de outubro de 1999, que
n&o emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de dezesseis anos.

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condi¢ao de aprendiz ( ).

Observagao: Em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima.

Representante Legal
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ANEXO 06

MODELO DE DECLARAGAO DE AUSENCIA DE MOTIVO QUE IMPECA ME/EPP DE GOZAR DOS BENEFICIOS DA LEI
COMPLEMENTAR N° 123/2006 E 147/2014

(local e data) , de de 2017.

Ao
Pregoeiro da CMI
Licitagao n® 004/2017, modalidade Pregao Presencial.

O licitante ..o CNPJ e declara que é .......(microempresa ou empresa de pequeno
POrte).....cerie i , que ndo se enquadra em nenhuma das situagdes previstas no § 4.° do art. 3.° da Lei complementar n°® 123/2006 e
147/2014, de modo que pode fruir dos beneficios previstos naquela Lei.

Representante Legal
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ANEXO 7

MODELO DE DECLARAGAO DE PREENCHIMENTO DOS REQUISITOS DE HABILITAGAO, RESSALVADA A REGULARIDADE
FISCAL E DE RELAGAO DE PARENTESCO

(local e data) . de de 2017.

Ao
Pregoeiro da Camara Municipal de lina
Licitagao n°® 004/2017, modalidade Pregao Presencial.

O(s) abaixo assinado(s), na qualidade de responsavel legal pela Empresa

, inscrita no CNPJ sob o n°
DECLARA, sob as penas da lei, principalmente a disposta no art. 7° da Lei n® 10.520/02, que satisfaz as exigéncias habilitatorias
previstas no certame epigrafado, ressalvada, todavia, a reqularidade fiscal.

Caso esta licitante se sagre vencedora, compromete-se desde ja a providenciar a regularizagao de que trata o § 1.° do art. 43 da Lei
complementar n°® 147/2014, sob pena de, se ndo o fizer, saber das conseqiiéncias cominadas no § 2.° do mesmo dispositivo.

Declara ainda que ndo é e ndo tem em seus quadros como socio, administrador, dirigente ou gerente, conjuge, companheiro ou
parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, inclusive, de servidor publico do Legislativo de luna ocupante de
cargo eletivo, comissionado, efetivo, temporério ou contratado.

[ou, caso haja relagdo de parentesco, casamento ou uni&o estavel]*

Declara ainda que [o Sr./a Sr.?] [nome do licitante ou de sdcio, administrador, dirigente ou gerente], [qualificagdo e indicagao do vinculo
com o licitante (socio, gerente, administrador etc.)] é [explicagdo da relagao (cénjuge, companheiro, tio, sobrinho, pai, avé etc.)] do
servidor do Legislativo Municipal [indicagdo do nome do servidor do Legislativo Municipal].

Exemplo: Declara ainda que o Sr. Fulano de Tal, brasileiro, casado, administrador do licitante, é casado com a servidora municipal Sr.?
Beltrana de Tal.

Assinatura
(denominag@o ou razdo social do licitante e
nome do representante da empresa)

* Observagao: a relagdo de parentesco, unido estavel ou matrimonial entre o licitante ou seus socios, administradores, gerentes ou
dirigentes com servidores municipais nao impede sua participagao na licitagdo, mas deve ser informada para fins de controle. Caso o
licitante omita a informagao sobre eventual parentesco, casamento ou unido estavel, ser-lhe-a aplicada multa de 0,5% (meio por cento)
do valor final de sua proposta e, se caracterizada ma-fé, impedimento de licitar e contratar com o Legislativo de luna pelo prazo de até
cinco anos.

*As microempresas e empresas de pequeno porte que nao ostentem regularidade fiscal nao devem apresentar a declaracao
do anexo 4, e sim, a declaragao referente ao anexo 7.
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ANEXO 8

CONDIGOES PARA EXPEDIGAO DE CERTIFICADO DE REGISTRO CADASTRAL EMITIDO PELA PREFEITURA MUNICIPAL DE
IUNA

1. O licitante interessado em apresentar Certificado de Registro Cadastral (CRC) devera requeré-lo, em peti¢ao dirigida & Comissac de
CRC na sede da Prefeitura de Iuna, até o terceiro dia anterior a data final para a entrega do envelope de habilitagao. O pedido deve ser
instruido com os seguintes documentos:
| - obrigatérios, sem os quais 0 CRC n&o sera emitido:
a - documento de identidade (RG) ou equivalente;
b - registro comercial, no caso de empresario individual;
¢ - ato constitutivo, estatuto ou contrato social e alteragdes em vigor, devidamente registrado, em se tratando de sociedades comerciais,
e, no caso de sociedades por agdes, acompanhado de documentos de elei¢ao de seus administradores;
d - inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de diretoria em exercicio;
e - decreto de autorizagdo, caso se trate de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais, e ato de registro ou
autorizagao para funcionamento expedido pelo érgao competente, quando a atividade assim o exigir;
f - prova de inscrigao no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);
g - certiddo negativa de débitos municipal do domicilio ou sede do licitante; caso ndo conste prazo de validade na certidao, reputar-se-a
valida por sessenta dias, contados da data de sua expedigao;
h - certidao negativa de débitos estadual do domicilio ou sede do licitante;
i - certidd@o conjunta negativa de débitos relativos a tributos federais e divida ativa da Unido;
| - Prova de regularidade junto a Seguridade Social (INSS);
k - Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS), em que se demonstre situagéo regular no
cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei;
| - certiddo negativa de faléncia, recuperagéo judicial ou extrajudicial expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica, ou de
execucdo patrimonial, expedida no domicilio da pessoa fisica; caso ndo conste prazo de validade na certidao, reputar-se-a valida por
sessenta dias, contados da data de sua expedigao;
m — declaragdo de que ndo possui, no quadro de pessoal, empregados com menos de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre, bem como menores de dezesseis anos, em qualquer trabalho, salvo na condigao de aprendiz, a partir de quatorze anos, em
atendimento ao disposto no inciso XXXIIl do art. 7.° da Constituicao da Republica;

n - prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justiga do Trabalho, mediante apresentagao de certidao negativa, nos
termos do art. 642-A da Consolidagao das Leis do Trabalho.

Il - facultativos:

a - alvara de licenga para localizagao e funcionamento;

b - alvara expedido pela vigilancia sanitaria federal, estadual e municipal, a depender da atividade exercida;

c - prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, se houver, relativo ao domicilio ou sede do licitante,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

d - registro ou inscrig@o na entidade profissional competente;

e - balango patrimonial e demonstrages contabeis do Ultimo exercicio social, ja exigiveis e apresentados na forma da lei, que
comprovem a boa situagao financeira da empresa, vedada a sua substituigao por balancetes ou balangos provisorios;

2. O interessado, quando do requerimento de seu CRC, devera apresentar os documentos (obrigatérios e facultativos) que guardem
pertinéncia com sua forma de organizagao e objeto.

2.1. Constara no CRC a mencao aos documentos apresentados pelo interessado, inclusive com indicagao dos respectivos prazos de
validade.

2.2. Os documentos devem ser apresentados no original ou por copia autenticada; copias simples serdo admitidas desde que
acompanhadas dos respectivos originais para conferéncia.
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2.3. Para a expedicao do CRC o interessado deve comprovar o recolhimento da taxa de cadastramento, no valor de R$19,78 através
de deposito bancario, agéncia 0933-4, conta corrente 8.504-9 — Prefeitura Municipal de lina, Banco do Brasil S/A.

2.4. 0 CRC vigera por até um ano, contado de sua expedigao, sem prejuizo da validade dos documentos nele referidos.

2.4.1. Vencidos ou modificados documentos referidos no CRC, pode o interessado pedir nova expedigao, recolhida a taxa respectiva.
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ANEXO 9

MODELO DE DECLARAGAO DE INEXISTENCIA DE FATO SUPERVENIENTE A EXPEDIGAO DO CRC QUE IMPECA A
PARTICIPAGCAO NO CERTAME

Cidade XXXX, de de 2017.

A

CAMARA MUNICIPAL DE IUNA - CMI

DECLARAGAO INEXISTENCIA DE FATO SUPERVENIENTE

O licitante (Nome da Empresa) , estabelecido & (Enderegco Completo) __, devidamente
inscrito no CNPJ sob o n® , declara sob as penalidades cabiveis a inexisténcia de fato superveniente a expedicao
do Certificado de Registro Cadastral da Prefeitura de Iina, ora apresentado para fins de habilitagdo, que o impega de participar da
Licitagao n® 004/2017, modalidade Pregao Presencial.

(nome e assinatura do representante legal)
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ANEXO 10
CONTRATO Ne. XXX/2017

Contrato que entre si celebram a Camara Municipal de luna Estado do Espirito Santo e a
empresa XXXXXX, na qualidade de contratante e contratada, respectivamente, para o fim

expresso nas clausulas que o integram.
Por este instrumento particular de Contrato, de um lado a CAMARA MUNICIPAL DE IUNAJES, pessoa juridica de
direito publico, devidamente inscrita no CGC/MF sob o n® 31.724.289/0001-15, com sede na Av. Presidente Getulio Vargas, n° 124,
Bairro Centro, lina/ES, neste ato representada pelo seu Presidente Sr ROGERIO CEZAR, brasileiro, solteiro, comerciario, portador do
CPF n°017.021.197-50 e RG n°® 1.081.821 SSP/ES, residente e domiciliado na Rua Prefeito Paulo Expedicto Amaral, s/n®, Bairro Vale
Verde, neste Municipio, doravante denominado CONTRATANTE, e de outro lado a firma , inscrita no CNPJ
sob o n° , com sede na _____, neste ato representada por seu(ua) socio(a), o(a) Sr(a).
, brasileiro(a), solteiro(a)/casado(a), ____(profissdo)__, portador(a) do CPF n.° e RG n°
, residente e domiciliado(a) na . , doravante denominado(a) CONTRATADO(A), resolvem assinar o

presente Contrato que se regera pelas clausulas e condigdes seguintes:

01) CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO E DESCRIGAO DOS SERVIGOS:

1.1. Constitui objeto do presente instrumento a contratagao de empresa especializada em prestagao de servigos de contabilidade
publica para atendimento a Camara Municipal de luna, conforme normas e especificagdes do processo licitatorio n® 0XX/2017 na
modalidade Pregéo Presencial do tipo menor prego.

LOTE 01

ITEM | DESCRICAO | UND. | GQNT. PREGCO UNIT. = PRECO TOTAL

Confratac@o de Empresa especializada em prestacdo de | .
01 servicos de  contabilidade publica para atendimento a MES 12
Camara Municipal de luna.

VALOR TOTAL DA PROPOSTA

02) CLAUSULA SEGUNDA - DO VALOR E CONDIGOES DE PAGAMENTO:

2.1. O valor global do presente Contrato & de R$ (extenso).

2.2. O(s) pagamento(s) sera(@o) efetuado(s) dentro dos 30 (trinta) dias seguintes ao da apresentagdo & Camara Municipal de lina de
documento(s) fiscal(is) habil(eis), sem emendas ou rasuras e ter ocorrido o recebimento na forma prevista no art. 73 da Lei n° 8.666/93
e suas alteracoes.

2.2.1. Ocorrendo erros na apresentagdo do(s) documento(s) fiscal(is), o(s) mesmo(s) sera(do) devolvido(s) ao fornecedor para
correcao, ficando estabelecido que o prazo para pagamento sera contado a partir da data de apresentagdo da nova fatura,
devidamente corrigida.

2.3. O Contratante podera deduzir do pagamento importancias que a qualquer titulo Ihe forem devidos pelo fornecedor, em
decorréncia de inadimplemento contratual.

24. Os pagamentos serdo efetuados através de depdsito em conta corrente do fornecedor, no Banco por ele indicado, ou no setor
contabil da Camara, e serdo contados da data de certificagao/aceitagao do objeto licitado, constante no verso da Nota Fiscal/Fatura
em 02 (duas) vias, com o visto do funcionario competente para o recebimento e conferéncia dos mesmos.

2.5. Em caso de atraso no pagamento, a Contratada fara jus a percepgéo dos indices oficiais de remuneragao basica e juros aplicados
a caderneta de poupanca desde o inadimplemento até o efetivo pagamento.
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2.6 - Os pagamentos serao condicionados a apresentagao dos seguintes documentos, junto com a(s) Nota(s) Fiscal (is) /Fatura(s), em
originais ou devidamente autenticados:

2.6.1 - prova de Regularidade com a Fazenda Publica do Municipio onde for sediada a empresa, devidamente valida;

2.6.2 - prova de Regularidade junto ao Instituto Nacional de Seguridade Social - INSS, devidamente valida;

2.6.3 - prova de Regularidade junto ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo - FGTS. devidamente valida;

2.7 - Dados para emissdo da Nota Fiscal:

CAMARA MUNICIPAL DE IUNA
Avenida Presidente Getulio Vargas. n® 124, 1° Andar, bairro Centro - luna/ES, CEP 29390-000 - CNPJ: 31.724.289/0001-15 -
Inscrigao Estadual: Isento

03) CLAUSULA TERCEIRA - EXECUGAO, FISCALIZAGAO E ACEITAGAO:

3.1. - A prestagao dos servigos sera acompanhada e fiscalizada por representante do Contratante, que anotara em registro proprio,
todas as ocorréncias relacionadas com a execugdo do presente, determinando o que for necessario a regularizagao de falhas ou
defeitos observados.

3.2. - Cabe a empresa contratada permitir e facilitar a fiscalizagdo e a inspegao dos servigos, caso haja, prestando todas as
informagées e esclarecimentos solicitados.

3.3. - No interesse do cumprimento do contrato, a fiscalizagao do Contratante podera exigir, por escrito, a substituicdo de empregados
do (a) Contratado (a), que devera cumprir a exigéncia no prazo de dois dias Uteis.

3.4. - A fiscalizagdo sera exercida no interesse exclusivo da Camara Municipal e ndo exclui nem reduz a responsabilidade do (a)
Contratado (a) por qualquer irregularidade.

04) CLAUSULA QUARTA - DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS:
Os recursos orgados provenientes a que se refere esta licitagio enquadram-se no codigo da despesa 010001.0103100012.003 -
33903900000 Ficha 12 - Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica.

05) CLAUSULA QUINTA - LOCAL PRAZO E CONDIGOES DE PRESTAGAO DE SERVIGOS:

5.1. O local, prazo e condigoes de entrega do servigo sera de até 10 (dez) dias corridos na sede da Camara Municipal de lina em
entrega unica.

5.2. O recebimento sera feito pelo(s) servidor(es) a ser(em) designado(s) pela Administragdo, condicionado & conferéncia, exame
qualitativo, quantitativo e aceitagao final, obrigando-se a contratada a reparar, corrigir, substituir, remover as suas expensas, no todo ou
em parte, o objeto da aquisi¢ao em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregoes.

5.3. O recebimento definitivo ocorrera apos verificagdo da quantidade e qualidade do servigo, e conseqlientemente aceitagao, o que se
dara no prazo de 05 (cinco) dias Uteis contados do recebimento.

5.4. Por ocasido, caso seja detectado que o servigo ndo atenda as especificagdes técnicas do licitado, podera a Administragao rejeita-
lo, integralmente ou em parte, obrigando a contratada a providenciar a substituigdo do bem n&o aceito no prazo maximo de até 10 (dez)
dias.

5.5. A vigéncia do contrato ira do dia __ de de  atée _ de de ____, podendo ser prorrogado de acordo com a
Lei 8.666/93.

5.6. A critério da Administragao, o contrato podera ter sua vigéncia prorrogada mediante justificativa aprovada pela autoridade superior.

5.7. - A contratada ficara responsavel pelo transporte e pessoal necessario para execucio dos servicos.

5.8. - A empresa vencedora ficara responsavel pela realizagao dos servigos contratados.

06) CLAUSULA SEXTA - DAS PENALIDADES E SANGOES ADMINISTRATIVAS:

6.1- Pela inexecugdo total ou parcial do objeto do presente Contrato, a CONTRATANTE, podera garantida a prévia defesa, aplicar &
CONTRATADA as seguintes sangées:

| - adverténcia;

Il - multa de 1% (um por cento) ao dia, aplicavel até o quinto dia, calculado sobre o valor faturado no més anterior, no caso de
inexecugao parcial, comunicada oficialmente;

Il - multa de 5% (cinco por cento) sobre o valor global deste Contrato a partir do 6° dia, no caso de inexecugdo parcial ou total dos
servigos, o que ensejara a rescisao deste Contrato, sem prejuizo das demais penalidades previstas na Lei n° 8.666/93;

IV - suspensdo temporaria de participagdo em licitagdo e impedimento de contratar com a Administragdo, por prazo n&o superior a 2
(dois) anos;
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V - declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica enquanto perdurarem os motivos determinantes da
puni¢ao ou até que seja promovida a reabilitagao perante a autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que o
contratado ressarcir a Administragao pelos prejuizos resultantes e depois de decorrido o prazo da sangédo aplicada com base no
subitem anterior; a declaragdo de inidoneidade é de competéncia exclusiva da CAMARA MUNICIPAL DE IUNA, facultada a defesa do
interessado no respectivo processo no prazo de 10 (dez) dias da abertura de vista, podendo a reabilitagdo ser requerida apos 2 (dois)
anos de sua aplicagao.

6.2 - As multas aplicadas a CONTRATADA deverdo ser recolhidas no prazo maximo de 30 (trinta) dias corridos, contados da
comunicagao, ou poderéo ser descontadas pela CONTRATANTE dos valores das faturas.

6.3 - Comprovado impedimento ou reconhecida forga maior, devidamente justificado e aceito pela Administracdo do CONTRATANTE, a
CONTRATADA ficara isenta das penalidades previstas nesta clausula.

6.4 - As sangOes de adverténcia e de impedimento de licitar e contratar, poderao ser aplicadas a CONTRATADA juntamente com as de
multa.

6.5 - Da sangéo aplicada cabera recurso, dirigido & autoridade superior, por intermédio daquela que aplicou a sangdo, no prazo de 5
(cinco) dias uteis da intimagao do ato, nos termos do § 4° do Art. 109 da Lei 8.666/93.

07) CLAUSULA SETIMA - DA RESCISAO:

7.1. - A inexecugao total ou parcial do Contrato enseja a sua rescisdo, com as consequéncias contratuais e as previstas em lei, bem
como a aplicagao das multas e penalidades previstas neste instrumento.

7.2. - Constituem motivo para rescisdo do Contrato:

I - O ndo cumprimento de clausulas contratuais, especificagdes, projetos, ou prazos;

Il - O cumprimento irregular de clausulas contratuais, especificagdes, projetos ou prazos;

Il - A lentiddo do seu cumprimento, levando a administragao a comprovar a impossibilidade, da conclusao dos servigos, nos prazos
estipulados;

IV - O atraso injustificado no inicio da execugao dos servigos;

V — A paralisagao da execugao dos servigos, sem justa causa e prévia comunicagdo a Administragao;

VI - O descumprimento dos prazos estipulados para devida prestagao dos servigos;

VIl - O desatendimento das determinagdes regulares da autoridade designada para acompanhar e fiscalizar a sua execugao, assim
como as de seus superiores;

VIl - O cometimento reiterado de faltas na sua execucéo, anotadas na forma do §1° do art.67 da Lei n.° 8.666/93.

IX — A decretagao de faléncia, ou a instauragao de insolvéncia civil;

X - A dissolugéo da sociedade;

XI - A alteragao social ou a modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa, que, a juizo do Contratante, prejudique a execugao
do contrato;

Xl - Razoes de interesse publico de alta relevancia e amplo conhecimento, justificadas e determinadas pela maxima autoridade da
esfera administrativa a que esta subordinado o contratante e exaradas no processo administrativo a que se refere o contrato;

XIII — A ocorréncia de casos fortuitos ou de forga maior, regularmente comprovada, impeditiva da execugao do contrato;

XIV - O atraso superior a 90 (noventa) dias dos pagamentos devidos pela Contratante decorrentes dos servigos ja prestados, salvo em
caso de calamidade publica, grave perturbagdo da ordem interna ou guerra, assegurado ao contratado o direito de optar pela
suspensao do cumprimento de suas obrigagdes até que seja normalizada a situagao;

XV - A supressao, por parte do Contratante, dos servigos, acarretando modificagdo do valor inicial do contrato além do limite permitido
no § 1° do art.65 da Lei n°. 8.666/93.

7.2.1. - A decisdo da autoridade competente, relativa a rescisdo do Contrato, devera ser precedida de justificativa fundada, assegurado
o contraditorio e a ampla defesa.

7.3. — A rescisao do Contrato podera ser:

| - Determinada por ato unilateral e escrito do Contratante, nos casos enumerados nos incisos | a X!l do item 7.2.;

Il - Amigavel, por acordo entre as partes e reduzida a termo no processo da licitagao, desde que haja conveniéncia para o Contratante.

1l - Judicial, nos termos da legislagao.

7.3.1. - Arescisao administrativa ou amigavel devera ser precedida de autorizagéo escrita e fundamentada da Procuradoria Legislativa.

08) CLAUSULA OITAVA - DA RESPONSABILIDADE DAS PARTES:

8.1. — Constituem obrigagées do Contratante:

a) Pagar a contratada o prego estabelecido neste instrumento;

b) Designar servidor para acompanhar o Contrato.

8.2. — Constituem obrigagées do(a) Contratado(a):

a) Executar o contrato nos termos aqui ajustados bem como aqueles trazidos pela Licitagao que procedeu ao contrato;
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b) Utilizar, na prestacdo de servigos, pessoal que atenda aos requisitos de qualificagéo necessaria ao exercicio das atividades que lhe
for confiada;

c) Registrar as ocorréncias havidas durante a execugdo deste Contrato, de tudo dando ciéncia ao Contratante, respondendo
infegralmente por sua omisséo.

d) Assumir inteira responsabilidade civil, administrativa e penal por quaisquer danos e prejuizos, materiais ou pessoais causados pelo
(a) Contratado (a), seus empregados, ou prepostos ao Contratante, ou a terceiros.

e) Observar as prescrices relativas as leis trabalhistas, fiscais, seguros e quaisquer outros nao mencionados, bem como pagamento
de todo e qualquer tributo que seja devido em decorréncia direta ou indireta do contrato, isentando a contratante de qualquer
responsabilidade.

f) Manter durante a vigéncia do Contrato todas as condigdes de habilitagao e qualificagéo exigidas nesta licitagao.

g) Responsabilizar-se tecnicamente pela execugao do fornecimento dos objetos, na forma da legislagao em vigor, discriminados na
Clausula Primeira.

h) comprometer-se a disponibilizar um funcionario durante o horario de funcionamento do Poder Legislativo do Municipio de luna;

i) Providenciar a imediata corrego das deficiéncias apontadas pelo Setor responsavel pelo recebimento e fiscalizagao;

j) Garantir a execugao do servigo durante todo periodo de vigéncia do contrato.

09) CLAUSULA NONA - DO ACOMPANHAMENTO E DA FISCALIZAGAO:

9.1. — A execucao deste Contrato sera acompanhada por servidor previamente designado pelo Contratante, nos termos do Art. 67 da
Lei n°. 8.666/93, que devera atestar a realizagao dos servigos contratados, para cumprimento das normas estabelecidas nos Artigos 62
e 63 da Lei n°. 4.320/64.

10) CLAUSULA DECIMA - ALTERAGOES CONTRATUAIS:

10.1. - O Contrato podera ser alterado, com as devidas justificativas, nos seguintes casos:

10.1.1. = Unilateralmente pelo Contratante:

| - Quando houver modificagdo das especificagdes, para melhor adequagao técnica dos seus objetivos;

Il - Quando necessaria modificagao contratual em decorréncia de acréscimos ou diminuigao quantitativa do seu objeto, nos limites
permitidos pela Lei 8.666/93 e suas alteragdes.

10.1.2. - Por acordo entre as partes:

| - Quando necessaria modificagao do regime de prestagdo de servigos em face de verificagéo tecnica da inaplicabilidade nos termos
contratuais originarios,

Il - Quando necessaria a modificagdo da forma de pagamento por imposicao de circunstancias supervenientes, mantidos o valor inicial
atualizado, vedada a antecipagao do pagamento, sem a correspondente entrega dos equipamentos;

Il - O Contratado se obriga a aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, os acréscimos ou supressées que se fizerem na contratagao
até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do Contrato.

IV — Quaisquer tributos ou encargos legais criados, alterados ou extintos, bem como a superveniéncia de disposigdes legais, quando
ocorridos apés a data de apresentagdo da proposta, de comprovada repercussao nos pregos contratados, implicardo a revisao destes
para mais ou para menos conforme o caso;

V - Em havendo alteragdo unilateral do Contrato que aumente os encargos do Contratado, o Contratante restabelecera por aditamento
0 equilibrio econdmico financeiro inicial.

11) CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DAS DISPOSIGOES GERAIS:

11.1. - Nao podera o Contratado ceder ou subcontratar, parcial ou totalmente o objeto deste contrato.

11.2. - Fica o Contratante isento de qualquer agao civil, criminal, trabalhista, ou qualquer outra relativa ao presente Contrato, ficando o
Contratado responsavel por tudo o que vier a ocorrer durante o periodo do Contrato.

11.3. — O presente Contrato sera publicado, em resumo, na Imprensa Oficial, dando-se cumprimento ao disposto no artigo 61,
paragrafo Unico da Lei n°®. 8.666/93, correndo a despesa por conta do contratante.

11.4. - Aplica-se a execucao deste termo contratual, em especial aos casos omissos, a Lei n°. 10.520/02 e Lei n°. 8.666/93 e suas
alteragoes posteriores.

11.5. - Faz parte integrante deste Contrato todos os documentos e instrugées que compdem o Edital de Licitagao n°. 004/2017,
completando o presente Contrato para todos os fins de direito, independente de sua transcrigdo, obrigando-se as partes em todos os
seus termos.

12) CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DO FORO:

12.1. — Elegem o Foro da Comarca de lUna - ES, para dirimirem quaisquer duvidas ou contestagdes oriundas deste Contrato e que nao
possam ser resolvidas por meios administrativos, renunciando-se expressamente a qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

E por estarem justos e contratados, assinam o presente instrumento em 02 (duas) vias de igual teor e forma, na presenca das
testemunhas infrafirmadas, para que se produza seu efeito legal, apés lido e achado conforme.
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