TERMO DE REFERENCIA

CURSO DE CAPACITACAO QUE CONSISTE NA
PARTICIPACAO DE SERVIDORES DA CAMARA
MUNICIPAL DE IUNA/ES, NO 2° LICITA SUDESTE -
CONGRESSO DE LICITACOES E CONTRATOS, NA
MODALIDADE PRESENCIAL, QUE ACONTECERA NOS DIAS
28, 29 E 30 DE MAIO DE 2025, EM VITORIA/ES.

Processo Administrativo: 000063/2025
Modalidade: INEXIGIBILIDADE
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1.CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO
1.1. OBJETO

1.1.1. Curso de capacitacao que consiste na participagcao de Servidores da
Camara Municipal de Iuna/ES, no 29 Licita Sudeste - Congresso de Licitagdes
e Contratos, na modalidade presencial, que acontecera nos dias 28, 29 e 30
de maio de 2025, em Vitéria/ES, nos termos da tabela abaixo, conforme

condicOes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM ESPECIFICACAO UNIDADE QUANTIDADE VALOR VALOR
DE MEDIDA MAXIMA UNITARIO TOTAL
001 CURSO DE CAPACITAC%O QUE SV 06 3.590,00 21.540,00
CONSISTE NA PARTICIPACAO DE 06
SERVIDORES DA CAMARA

MUNICIPAL DE IUNA/ES, NO 20
LICITA SUDESTE - CONGRESSO DE
LICITACOES E CONTRATOS, QUE
ACONTECERA NOS DIAS 28 A 30 DE
MAIO DE 2025, EM VITORIA/ES.

1.2. A contratagao de inscrigdes no 2° LICITA SUDESTE - Congresso de
Licitacgbes e Contratos do Sudeste pode ser classificada como um
investimento em desenvolvimento profissional e educacao continuada. Trata-
se de um investimento estratégico que visa aprimorar as habilidades e o
conhecimento dos gestores e servidores, contribuindo para a eficiéncia
operacional e a governancga institucional, essencial para a atualizacdo e
manutencao da competéncia técnica dos profissionais envolvidos na gestao

das contratacbes governamentais.

1.3. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 120 (cento e vinte) dias
contados da publicagdao da nota de empenho no PNCP - Portal Nacional de
Contratacdes Publicas, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133/2021.
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1.4.0 prazo de vigéncia sera automaticamente prorrogado,
independentemente de termo aditivo, quando o objeto ndo for concluido no
periodo firmado acima, ressalvadas as providéncias cabiveis no caso de culpa

da empresa contratada, previstas neste instrumento.

1.5. A contratacdo adotara como regime de execucao a Empreitada por
Preco Global (art. 92, inciso IV da Lei n® 14.133/2021).

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAO

2.1. Levando em conta a recente implementacgao da Lei n® 14.133/2021 -
Nova Lei de Licitagbes e Contratos Administrativos, considera-se
imprescindivel a realizacdo de capacitacdo, atualizacdo e nivelamento de
conhecimentos de gestores e servidores como elementos estratégicos para

a eficiéncia e a eficacia institucional.

2.2. A capacitagdao continua dos gestores e servidores que atuam na area
de contratacdes governamentais € essencial para a melhoria da qualidade
dos processos administrativos, os quais envolvem a etapa de planejamento,

selecao de fornecedores, gestao e fiscalizacao de contratos administrativos.

2.3. Neste cenario de transformacdo, a capacitacdo continua torna-se
fundamental para garantir que todos os setores envolvidos estejam
plenamente aptos a conduzir os processos de contratacdao de maneira
competente e em total conformidade com as melhores praticas e normas

vigentes.
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2.4. A necessidade de capacitagao dos gestores e servidores surge devido
a mudanca na legislacdo, ao surgimento de praticas administrativas e as

evolugdes tecnoldgicas que impactam diretamente as contratacdes publicas.

2.5. Além do enriquecimento tedrico e pratico, o Congresso oferece um
espaco valioso para networking, imersao e engajamento significativo nos
temas, contribuindo para o fortalecimento das competéncias dos gestores e
servidores e, consequentemente, para a melhoria da gestao das contratacdes

governamentais.

2.6. Neste sentido, os gestores e servidores devem estar atualizados
quanto as melhores praticas e procedimentos relacionados a Lei n°
14.133/2021, objetivando contribuir para o desenvolvimento de habilidades
criticas, como a analise de riscos, negociagao e resolucdo de conflitos, dentre

outras.

2.7. O objeto da presente contratacdo esta previsto na Lei Orcamentaria

Anual.

3. DESCRIGAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO
O CICLO DE VIDA DO OBJETO E ESPECIFICAGCAO

3.1. Trata-se de servicos técnicos especializados de natureza
predominantemente intelectual - treinamento e aperfeicoamento de pessoal -
a ser contratado mediante inexigibilidade de licitagao, conforme previsao do
art. 74, III, “f”, da Lei n® 14.133/2021, tendo em vista a capacitacdo e
atualizacdo dos agentes publicos sobre licitagcdes e contratos administrativos,
preparando-os para atuar de acordo com os mais recentes entendimentos e

praticas de governanca das contratacdes e dos 6rgdos de controle.
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3.2. O Congresso 2° LICITA SUDESTE contara com:
3.2.1. Carga horaria de 20 horas (03 dias de evento);

3.2.2. Mochila, squeeze, caderno de anotacoes, caneta de metal, chaveiro e

material de apoio em formato digital;
3.2.3. Coffee break.

3.3. O 20 LICITA SUDESTE - CONGRESSO DE LICITAC(N)ES E CONTRATOS
DO SUDESTE acontecera em Vitéria - Espirito Santo nos dias 28, 29 e 30 de
maio de 2025.

3.4. Para a presente contratagdo, o instrumento de contrato podera ser
substituido pela nota de empenho da despesa, de acordo com o disposto no
art. 95 da Lei n® 14.133/2021.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1. Realizacao do evento na modalidade presencial.

4.2. Presenca de especialistas da area de licitacdbes e contratos
administrativos, para expor e debater os desafios e oportunidades da Lei n©
14.133/2021, os seus pontos polémicos e as melhores experiéncias

observadas em sua aplicagao.

4.3. Acesso irrestrito dos participantes a toda programacao do evento

durante os 3 (trés) dias de duracao.

4.4, Material de apoio em formato digital.
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4.5. Kit de boas-vindas personalizado (mochila, squeeze, caderno de

anotacgoes, caneta de metal e chaveiro).
4.6. Certificagdo com descrigao do conteudo programatico.

4.7. Politica de substituicao de participantes, cancelamento e reembolso de

inscricdo, caso necessario.
4.8. A subcontratacdao nao sera admitida nesta demanda.

4.9. Nao haverd exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e
seguintes da Lei n® 14.133/2021, visto que pelas caracteristicas do objeto
da contratacdo o risco de inexecucgao e/ou inadimplemento é extremamente

baixo.

4.10. Quanto a sustentabilidade ambiental, social e econ6mica, nao foram
identificados impactos ambientais, uma vez que nao se fara necessaria a
impressao de material, bem como serdao minimizados os deslocamentos

longos com a realizacao local/regional do evento.

4.11. A sustentabilidade social estd garantida pela diversidade entre
palestrantes e participantes, pois incentiva a inclusao de diferentes

perspectivas e experiéncias.

4.12. O eixo econdmico da sustentabilidade é atendido pela preferéncia por
um congresso que contribui para a economia do Estado do Espirito Santo,
envolvendo prestadores de servigos locais e contribuindo para o fomento do

turismo regional.
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4.13. Os critérios retromencionados refletemm o0 compromisso da
Administracdo Publica com praticas sociais, economicamente responsaveis e

sustentaveis.

4.14. SUBCONTRATACAO
4.14.1. N3o é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.
4.15. GARANTIA DA CONTRATACI':\O

4.15.1. N3o haverd exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e

seqguintes da Lein® 14.133, de 2021, visto que pelas caracteristicas do objeto

da contratacdo o risco de inexecucgao e/ou inadimplemento é extremamente

baixo.
5. MODELO DE EXECUCI\O DO OBJETO

5.1. A execucao do objeto seguira a dindmica descrita na programacdo do

evento, constante no ANEXO I deste Termo de Referéncia.

5.2. As datas poderdao sofrer alteracdo por questdes logisticas, ou
circunstancias imprevistas, devendo a empresa organizadora do evento

comunicar tempestivamente a modificacao e novas datas de realizagao.

5.3. Os palestrantes poderao ser substituidos por questdes logisticas, ou
circunstancias imprevistas, desde que devidamente justificado pela empresa

organizadora do evento e prévia comunicacao aos participantes.
5.4. Os servicos serdo prestados na cidade de Vitoria/ES.

5.5. O periodo de duragao diaria do evento sera de 8 (oito horas), sendo
divididas da seguinte forma: 08:00 as 12:00 e de 14:00 as 18:00.
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5.6. A distribuicao das horas pode sofrer alteracdes, desde que mantida a

carga horéaria total diaria.

5.7. Para a perfeita execugao dos servigos, a empresa contratada devera
disponibilizar registro de presenca por meio de lista de frequéncia ou

sistemas de check-in no inicio de cada sessdo do congresso.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. A contratacdo devera ser executada fielmente pelas partes, de acordo
com a programacao contida no ANEXO I, condigdes estabelecidas neste
termo e as normas da Lei n® 14.133/2021, e cada parte responderd pelas

consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento ou suspensdo da contratagao, o cronograma
de execucado sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,

anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacdes entre a Administracdao e a empresa contratada serao
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se
0 uso de mensagem eletrbnica, inclusive por meio de “Whatsapp” para esse

fim.

6.4. As comunicacgdes oficiais referentes a presente contratacao poderao ser
realizadas através de correio eletronico corporativo, reputando-se validas as
enviadas em correio eletronico (e-mail) incluido na proposta ou documentos

apresentados pela empresa.

6.5. A ciéncia do ato serd a data de confirmacdo da leitura do seu teor pelo

destinatario, sendo considerada valida, na auséncia de confirmacdo, a
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comunicacdo na data do término do prazo de 2 (dois) dias Uteis, contados a

partir da data do seu envio.
6.6. FISCALIZAGAO DA CONTRATAGAO

6.6.1. A execucao do Contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s)
fiscal(is) da contratagao, ou pelos respectivos substitutos. (Lei n©°
14.133/2021, art. 117, caput).

6.6.2. O(s) fiscal (is) da Contratacdo acompanhara a execucgao do Contrato,
para que sejam cumpridas todas as condicdes estabelecidas na Ata, de modo

a assegurar os melhores resultados para a Administracao.

6.6.3. O fiscal da contratacdo anotara no histérico de gerenciamento do
Contrato todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do respectivo
contrato, com a descricdo do que for necessario para a regularizacao das

faltas ou dos defeitos observados.

6.6.4. Identificada qualquer inexatiddao ou irregularidade, o fiscal da
contratagdo emitira notificagdes para a correcao da execugao do contrato,

determinando prazo para a corregao.

6.6.5. O fiscal informard ao gestor da contratacdo, em tempo habil, a
situacao que demandar decisao ou adogao de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o

Caso.

6.6.6. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdao do
Contrato nas datas aprazadas, o fiscal comunicara o fato imediatamente ao

gestor da contratagao.

Av. Pres. Getulio Vargas, N° 124, 1° Andar, Bairro Centro, lna / ES, CEP: 29.390-000 — CNPJ: Pagina 9 de 26
31.724.289/0001-15 TEL/FAX: (028) 3545-1458
E-mail: cpl@camaraiuna.es.gov.br


mailto:cpl@camaraiuna.es.gov.br

Camara Municipal de luna

6.6.7. O fiscal comunicard ao gestor da contratacdao, em tempo habil, o
término do Contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovacao

tempestiva ou a prorrogacgao.

6.6.8. Verificar a manutencao das condigcOes de habilitagdao da contratada,
acompanhar o empenho, o0 pagamento, as garantias, as glosas e a
formalizacao de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer

documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario.

6.6.9. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal da
contratacao atuara tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao
gestor para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua

competéncia.

6.6.10. Os Agentes publicos responsaveis pela Fiscalizacdo do Contrato

serao:
FISCAL DO CONTRATO
Matricula Nome do servidor Situacgao
000643 LEIDIANE RIBEIRO MARTINS DAL'RIO Titular
000642 MILENA PEREIRA HENRIQUES Suplente

6.7. GESTOR DO CONTRATO

6.7.1. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de
acompanhamento e fiscalizacao do Contrato contendo todos os registros
formais da execugao no histoérico de gerenciamento do Contrato, a exemplo
da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracdbes e das

prorrogacoes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacao da
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necessidade de adequagbes do contrato para fins de atendimento da
finalidade da administracao.

6.7.2. O gestor da contratagdo acompanhara os registros realizados pelos
fiscais, de todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do Contrato e as
medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas

que ultrapassarem a sua competéncia.

6.7.3. O gestor da contratacdao acompanhara a manutencao das condigoes
de habilitagao da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento,
e anotard os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do

pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais.

6.7.4. O gestor da contratacdo emitira documento comprobatério da
avaliacao realizada pelos fiscais, quanto ao cumprimento de obrigacdes
assumidas pelo contratado, com mencao ao seu desempenho na execugao
da Ata, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de

cumprimento de obrigacoes.

6.7.5. O gestor da contratacao tomara providéncias para a formalizagao de
processo administrativo de responsabilizacao para fins de aplicacao de
sangOes, a ser conduzido pela comissao de que trata o art. 158 da Lei n©
14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,

conforme o caso.

6.7.6. O gestor da contratagdo devera elaborar relatério final com
informacdes sobre a consecucao dos objetivos que tenham justificado a
contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento

das atividades da Administragao.
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6.7.7. Os Agentes publicos responsaveis pela Gestdo do Contrato serdo os

servidores:
GESTOR DO CONTRATO
Matricula Nome do servidor Situacao
000645 ALINE FERNANDES CARVALHO Titular

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

7.1. AVALIACAO DA EXECUCAO DO OBJETO

7.1.1. O servico deverd ser executado conforme as caracteristicas
constantes na especificacdo/descricao deste Termo de Referéncia e demais

anexos.

7.1.2. Todo o servico deverd ser executado com boa técnica e por

profissionais devidamente capacitados/habilitados.
7.2. RECEBIMENTO DO OBJETO

7.2.1. O servico devera ser executado de forma integral, de acordo com as

demandas e necessidades da Contratante.

7.2.2. O servico sera recebido provisoriamente pelo responsavel por seu
acompanhamento e fiscalizacdao, mediante termo detalhado, quando
verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico, no prazo de 03

(trés) dias uteis, conforme estabelecido para a contratacdo.

7.2.3. O servico sera recebido definitivamente pelo responsavel por seu
acompanhamento e fiscalizacao, mediante termo detalhado, que comprove
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o atendimento das exigéncias contratuais, no prazo de até 07 (sete) dias

Uteis, conforme as regras estabelecidas para a contratacdo.

7.2.4. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade
civil da empresa contratada pela solidez e pela segurancga do servico, nem a
responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdao da contratacdo,

nos limites estabelecidos pela lei.

7.3. LIQUIDACAO

7.3.1. O pedido de liquidacao e pagamento devera ser feito por meio de

protocolo;

7.3.2. Os Documentos como: Nota Fiscal Eletronica, DAPS, IRRF, Certidoes
Municipal, Estadual, Federal, Trabalhista, FGTS e outra que possam
comprovar a regularidade fiscal da empresa ou afericoes, devera ser enviado
em PDF de forma legivel passivel de selegao de campos (ndo podendo ser

imagem convertida para PDF).

7.3.3. Para fins de liquidagao, o setor competente devera verificar se a nota
fiscal ou instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa o0s
elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:
7.3.4. o prazo de validade;
7.3.5. a data da emissao;
7.3.6. os dados do contrato e do 6rgao contratante;
7.3.7. o periodo respectivo de execugao do contrato;
7.3.8. o valor a pagar; e
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7.3.9. eventual destaque do valor de retencgdes tributarias cabiveis.

7.3.10. Havendo erro na apresentacao da nota fiscal ou instrumento de
cobranca equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidagao da despesa,
esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regularizacao da

situacdo, sem Onus ao contratante.

7.3.11. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser

obrigatoriamente acompanhado da comprovacao da regularidade fiscal.

7.3.12. A Administracao devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar
a manutencao das condicOes de habilitacdo exigidas; b) identificar possivel
razao que impeca a contratacdo no ambito do érgdo ou entidade, tais como
a proibicao de contratar com a Administracdao ou com o Poder Publico, bem

como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.3.13. Constatando-se, a situacdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificacao, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco)
dias Uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua
defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério

do contratante.

7.3.14. Nao havendo regularizacao ou sendo a defesa considerada
improcedente, o contratante devera comunicar aos érgaos responsaveis pela
fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem
como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam
acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento

de seus créditos.
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7.3.15. Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as
medidas necessarias a rescisdao contratual nos autos do processo

administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.3.16. Havendo a efetiva execugdao do objeto, os pagamentos serao
realizados normalmente, até que se decida pela rescisao do contrato, caso o

contratado nao regularize sua situacao.
7.4. PRAZO DE PAGAMENTO

7.4.1. O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias lteis

contados da finalizagao da liquidacao da despesa.

7.4.2. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado
serao atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de
pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante aplicacdo do indice

SELIC de correcdo monetaria.
7.5. FORMA DE PAGAMENTO

7.5.1. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito

em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

7.5.2. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como

emitida a ordem bancaria para pagamento.

7.5.3. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista

na legislacao aplicavel.
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7.5.4. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha,
quando houver, serao retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento,

os percentuais estabelecidos na legislagao vigente.

7.5.5. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos

termos da Lei Complementar n® 123, de 2006, nao sofrera a retencao

tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime.
No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacao de
comprovacgao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento

tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E
FORMA DE FORNECIMENTO

8.1. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO

8.1.1. O fornecedor sera selecionado por meio de realizacgdo de
procedimento de inexigibilidade de licitacao, com fundamento no art. 74,
inciso III, alinea "f", da Lei n® 14.133/2021.

8.1.2. Previamente a celebracdo da contratacdo, a Administracdo verificara
o eventual descumprimento das condigOes para contratacao, especialmente
guanto a existéncia de sancao que a impeca, mediante a consulta a cadastros

informativos oficiais, tais como:

8.1.2.1. Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS,
mantido pela Controladoria-Geral da Uniao (www.

portaldatransparencia.gov.br/ceis); e
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8.1.2.2. Cadastro Nacional de Empresas Punidas - CNEP, mantido pela
Controladoria-Geral da Uniao (https://www.

portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

8.1.2.3. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa
fornecedora e de seu soécio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n°
8.429/1992, que prevé, dentre as sangdes impostas ao responsavel pela
pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com
o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio

majoritario.

8.1.2.4. Devera ser apresentada declaracao de que ndo emprega menor de
18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e nao emprega menor
de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicao de aprendiz, nos

termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituicao.

8.1.2.5. Devera ser apresentada declaracao de que a empresa contratada
cumpri as exigéncias de reserva de cargos prevista em lei, bem como em
outras normas especificas, para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da
Previdéncia Social e para aprendiz, nos termos do art. 92, XVII da Lei n©
14.133/2021.

8.1.2.6. Nao serao aceitos documentos de habilitagdo com indicagao de

CNPJ diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

8.1.2.7. Serao aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com
diferencas de numeros de documentos pertinentes ao CND e ao FGTS,

gquando for comprovada a centralizacgdgo do recolhimento dessas

contribuigdes.
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8.1.2.8. Por tratar-se de contratacao que nao envolve maior complexidade,
torna-se desproporcional o cumprimento de requisitos muito elaborados.
Portanto, na presente contratacao as exigéncias limitam-se a comprovacao
tdo somente a regularidade fiscal, juridica, trabalhista e apresentacdao de
Certidao negativa de faléncia ou concordata expedida pelo distribuidor da
sede da pessoa juridica, ou de execucdo patrimonial, expedida no domicilio

da pessoa fisica, nos termos do art. 70, inciso III Lei n® 14.133/2021.

8.2. FORMA DE FORNECIMENTO

8.2.1. A prestacao do servico sera de forma integral.

8.3. EXIGENCIAS DE HABILITAGCAO

8.3.1. HABILITACAO JURIDICA

8.3.1.1. Empresario individual: inscricao no Registro Publico de Empresas

Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede.

8.3.1.2. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigao
de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacao ficara
condicionada a verificacao da autenticidade no sitio

https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor

8.3.1.3. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou
sociedade identificada como empresa individual de responsabilidade limitada
- EIRELI: inscricao do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro
Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva

sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores.
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8.3.1.4. Sociedade simples: inscricao do ato constitutivo no Registro Civil
de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento

comprobatério de seus administradores.

8.3.1.5. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou
empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da
sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera,

com averbacao no Registro onde tem sede a matriz.

8.3.1.6. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas

as alteragdes ou da consolidacao respectiva.
8.3.2. HABILITAGAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

8.3.2.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas,
conforme o caso;

8.3.2.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacao de certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da
Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n© 1.751, de 02 de outubro de 2014,

do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda

Nacional.

8.3.2.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de
Servico (FGTS);
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8.3.2.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho, mediante a apresentacao de certiddao negativa ou positiva com
efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacao das Leis do

Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.3.2.5. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e/ou Municipal do
domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio

contrata ou concorre;

8.3.2.6. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais
e/ou municipais relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal
condicao mediante a apresentagao de declaracao da Fazenda respectiva do

seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei;

8.3.2.7. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que
pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei
Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricao nos

cadastros de contribuintes estadual e municipal.
8.3.3. QUALIFICACAO ECONOMICA-FINANCEIRA

8.3.3.1. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do
fornecedor - Lei n° 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso II).

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGCAO

9.1. O custo total da contratacdao é de R$21.540,00 (vinte e um mil,
quinhentos e quarenta reais), conforme custos unitarios e totais, apostos na

tabela do subitem 1.1. deste Termo de Referéncia.

Av. Pres. Getulio Vargas, N° 124, 1° Andar, Bairro Centro, lna / ES, CEP: 29.390-000 — CNPJ: Pagina 20 de 26
31.724.289/0001-15 TEL/FAX: (028) 3545-1458
E-mail: cpl@camaraiuna.es.gov.br


mailto:cpl@camaraiuna.es.gov.br
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art69

9.2, SIGILO DO ORCAMENTO ESTIMADO
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9.2.1. O custo estimado da contratacao ndo possui carater sigiloso.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de

recursos especificos consignados no Orgcamento, para o ano de 2025.

10.2. A contratacado sera atendida pela seguinte dotacdo orcamentaria:

10.2.1. 010001.0103100012.003 33903900000 - OUTROS SERVICOS DE

TERCEIROS-PESSOA JURIDICA - FICHA 0000012.

11. ANEXOS DO TERMO DE REFERENCIA

11.1. S3o partes integrantes deste Termo de Referéncia os seguintes Anexos:

11.1.1. Anexo I: Programacao do Congresso;
11.1.2. Anexo II: Modelo de Relatdrio de Fiscalizacdo;
11.1.3. Anexo III: Modelo de notificacao.

IUna/ES, 14 de maio de 2025.

Declaro que sou responsavel pela elaboragdo deste
Termo de Referéncia.

BEATRIZ CRISTINA NUNES DE JESUS

Membro da Equipe de Planejamento da
Contratacao - Portaria n© 18/2025
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TERMO DE REFERENCIA

ANEXO 1
PROGRAMACAO DO CONGRESSO
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TERMO DE REFERENCIA

ANEXO II
MODELO DE RELATORIO DE FISCALIZAGAO
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RELATORIO DE FISCALIZACAO

Empresa: | Lrazao social |

CNPJ NV | 1IN CNPJ]

Processo nv: | XXXX/ XXXX

LICITdCadO Nv: | Pregao rresencial nv L nj/ Xxxx

contrato Nv: | LN/ XXXX

vigencia ao Lontrato: | Laata 1nicial] a Laata r1inal |

Nos, [nome fiscal 1], [nome fiscal 2] e [nome fiscal 3], fiscais do contrato informado
acima, declaramos que a obra descrita abaixo estd sendo executada na forma do contrato.

Més de competéncia de execugdo:
|MES ae rererencia aa prestaCado aos Servicos|

No da(s) Nota(s) Fiscal(is):
NI (K$ [valor]).

Outras informacoes:
|opcional|

Declaro, sob as penas da lei, que as informagdes acima sao verdadeiras.

IUna/ES, [dia] de [més] de [ano].

[nome fiscal 1] [nome fiscal 2] [nome fiscal 3] [nome do gestor]
Matricula n°: [n] Matricula n°: [n] Matricula n°: [n] Matricula n°: [n]
Fiscal do Contrato Fiscal do Contrato Fiscal do Contrato Gestor do Contrato

(*) Trata-se de um modelo de referéncia, podendo ser aperfeicoado durante a execugdo contratual.
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ANEXO III
MODELO DE NOTIFICACAO
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NOTIFICACAO

cmpresa. Lrazao social ]

CNFJ NVI | LN UNFJ]

Rresponsavel. Lnome ao responsavel peia empresa|]

FProcesso nv. | XxXxxx/Xxxx

LICITaGao Nnv. | rregao rresencial nv | nj/ Xxxx

contrato nv: | Lnj/ Xxxx

vigencia ao contrato. Laata Inicial] a Laata rinal |

Sr. Responsavel pela empresa citada,

Relato a Vossa Senhoria que por ocasidao do acompanhamento do contrato referido acima, esta
administracdo se deparou com as seguintes situagoes:

1. [descricdo de suposta irregularidade];
2. [idem];

Ante a possibilidade de tais eventos, se confirmados, terem o conddao de, em tese, configurar
infragbes contratuais e, consequentemente, levarem a aplicacdo de penalidades, confere-se ao

Senhor o prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contado do recebimento deste, para o exercicio de seu direito
de manifestacdo e defesa, o que deve ser feito por escrito e protocolado na Sede da Prefeitura.

Também confiro a Vossa Senhoria a oportunidade de se pronunciar acerca do intuito administrativo
de rescindir o contrato, em vista das frequentes dificuldades em sua execugao.

Os autos do processo em que formalizada a contratagdo estdo a disposicdo de Vossa Senhoria para
extragdo de copias e exame.

Atenciosamente,
IUna/ES, [dia] de [més] de [ano].
[nome do responsavel]

[funcdo do responsavel]
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